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El ingreso al aplicativo web se realiza por medio de la pagina Web kontrolschool.com o

directamente por la URL https://app.kontrolschool.com/auth/login?redirectURL=/admin/home.

Inicio de Sesién

Para iniciar sesion por primera vez, el usuario debe ingresar el nimero de documento de

identificacion registrado en la institucion como usuario y contrasefia.

K5

Kontrol School

Nombre de usuario*

T1MM1111MMN

Contrasena*

1TM11111IMNM _

¢Olvidaste la contrasefa?

Iniciar sesion
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Modulo salon de clases
Submaodulo inicio Profesor
Se visualizan en tarjetas, agrupadas por grados las asignaturas, se incluye el nombre de la
asignatura, y nombre del docente:

Preescolar Grupo B

] V]
Los seres Vivos Artes plasticas
Profesor Profesor
1= Jeralee Brundale 1= Jeralee Brundale
Opciones Opciones

El primer paso que un docente debe realizar, dependiendo de la forma de calificacion de la
institucion es:

1. Si se realizar4d por clasificacion de actividades, el primer paso es crear las

clasificaciones, esta clasificacion debe realizarse por cada asignatura solo una vez al

iniciar el afio escolar, mediante el botén de opciones:

=

Asistencia !

-~

Actividades

Clasificacién de actividades '

~

Competencias

Seguimiento a temas

Para crear una clasificacion clic en crear:
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Nueva Clasificacion de actividad

Cédigo* Porcentaje

Descripcion*

§ Yy

Registre un cdodigo y descripcién para la clasificacién, en porcentaje ingrese el porcentaje al
gue equivaldria las actividades que estén dentro de esta clasificacidén, es importante que el

porcentaje de todas las clasificaciones sumen 100%:

Actividades (60%)001 Examen (40%)002

En el ejemplo, se crearon dos categorias Actividades que equivale al 60%, es decir que todas
las notas que van en esta categoria se promedian y se multiplican por el 60%, por otro lado,
las notas que se clasifiguen como examen se promedian y se multiplican por el 40%, luego
se suman los dos resultados y se obtiene el 100% de la nota del estudiante.

2. Si el célculo de notas se realizara mediante competencias, el primer paso es realizar

el registro de las competencias e indicadores de logro, y opcionalmente temas, este
paso se puede realizar por medio de opciones competencias:
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Asistencia '
- Actividades

Clasificacién de actividades

Competencias

- Seguimiento a temas

O también se puede realizar por medio de la opcion Diario de campo, que permite crear la
planeacion de todo el afio escolar:

Diario de campo

En esta opcion, el primer interfaz muestra la lista de asignaturas que el docente tenga a cargo:

Mostrar planeacion de:

Este mes El mes pasado Hace 2 meses Personalizar

Mis primeros numeros v
Letras y vocales v
Los seres Vivos v
Artes plasticas v
Educacién Fisica v

El docente debe dar clic sobre la asignatura sobre la cual se va a crear la planeacién y de clic

en crear:
Rango* Inicia* Termina*
R
(Mes) 15/01/2023 ) 21/01/2023 )

Descripcion*

Semana 3
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La planeacion se puede realizar para un mes 0 para una semana, el sistema autométicamente

agrega la descripcion, teniendo en cuenta las fechas, y de clic en continuar:

ia no hay regi: di ibles aqui

Prueba agregando alguno.

Competencias y Tematica

Sesiones de Clases Agregar Clase
davia no hay regi di ibles aqui
Prueba agregando alguno.
Actividades Agregar Actividad
ia no hay regi: ibles aqui
Prueba agregando alguno.
Comentarios
Escribe un mensaje aqui A4

Aqui se habilitaran las opciones de crear competencias, sesiones de clase, actividades y
ademas un espacio para escribir y leer comentarios de la persona que aprueba la planeacion.

Al dar clic en agregar competencias, el sistema lo redirigira al submena de competencias:

Cadigo* Nivel Tipo Porcentaje
001 20

Descripcion*

Competencia saber ser|

Aqui es necesario escribir un cédigo que identifiqgue la competencia, asigne un nivel y tipo,
(esta clasificacion la crea la institucion) si el calculo de notas se realizara por competencias
también se habilitara una opcién para ingresar el % de peso de la competencia, recuerde que
la suma de % de las competencias debe dar 100%; por ultimo, agregue una descripcién y de
clic en Nueva:

NOTA: El porcentaje para calcular las notas solo se puede realizar de una forma, ya sea como
clasificacion de actividades o con competencias, pero no juntas.

Indicador de Logro m Temas @

Caédigo Descripcion Opciones Tema Opciones
Todavia no hay registros disponibles aqui Todavia no hay registros disponibles aqui
Prueba agregando alguno. Prueba agregando alguno.

Aqui se habilitara dependiendo de la configuracion de la institucién, la opcién de crear
indicadores y temas, para agregar un indicador o tema de clic en nuevo, agregue un codigo
descripcion y si existe la opcién de %, en el indicador también agregue:
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Nuevo Indicador de Logro

Cddigo
0011

Descripcion*

El estudiante sabe identificar los seres vivos

Porcentaje

60

Cancelar
A Yy

En este ejemplo, se puede observar que del 20% que equivale la competencia, el indicador

3

4

de logro 001-1 equivale al 60%, es decir que todas las actividades que se asignen al indicador,
se promedian y se multiplican por el 60% y se suman con el otro 40%, al final, la nota

resultante se multiplica por el 20% que es el valor de la competencia.

En el diario de campo también puede agregar sesiones de clase, dando clic en agregar Clase,

en ese momento el sistema lo redireccionara a la opcion asistencia:

Seleccione el horario del llamado a lista

Lunes 8:00 a 10:00 Miercoles 8:00 a 10:00 Otro
Inicio* Cierre*

dd/mm/aaaa --:-- (m] dd/mm/aaaa --:-- [m]
Nombre Tema

v

Si hay configurado un horario de clase, el sistema traera la informacién de la semana actual:

Seleccione el horario del llamado a lista

Lunes 8:00 a 10:00 Miercoles 8:00 a 10:00 Otro

Para este ejemplo el docente tiene programadas clases los dias lunes y miércoles,
seleccionando uno de estos dias los datos de fecha y hora de inicio y cierre se llenaran
automéaticamente, por otro lado, si el docente desea agregar otra fecha debe dar clic en otro
e ingresar las fechas de inicio y cierre:
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Inicio* Cierre*

20/01/2023 09:00 (] 20/01/2023 10:00 (m]
Nombre Tema
Clase extra Seres vivos caracteristicas

Adicionalmente, puede agregar un nombre a la clase, y si tiene creado temas, puede
seleccionar el tema que se trabajara durante esa clase, por ultimo, de clic en guardar. De esta
forma puede agregar mas sesiones de clase.

En este punto las sesiones de clase han sido agendadas, pero el llamado a lista ain no se
ha registrado, para poder llamar a lista, el docente debe ingresar al submenu asistencia desde
el menu principal Inicio Profesor:

Asistencia “
Actividades

Clasificacién de actividades '
Competencias

Seguimiento a temas

En este menu, podra filtrar la asistencia por semana:

Filtrar asistencia

Esta semana Hace 1 semana Hace 2 semana Hace 3 semana Todo Perzonalizado
Fecha Hora Acciones
16/01/2023 8:00 a 10:00 P
18/01/2023 8:00 a 10:00 &
20/01/2023 9:00 a 10:00 o

Se listara las sesiones de clase programadas, para llamar lista a una sesién de clase, de clic
en editar:
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Inicio* Cierre*

20/01/2023 09:00 [m] 20/01/2023 10:00 (m]
Nombre Tema
Clase extra Seres vivos caracteristicas

Llamar a lista

Llamado a lista

Estudiante Asistencia Justificacion

Todavia no hay registros disponibles aqui

Aqui puede modificar datos de fecha, hora, nombre y tema; para llamar a lista solo de clic en
el boton Llamar a lista, por defecto el sistema marcara a todos los estudiantes con el estado

“asistio”:

Llamado a lista

Estudiante Asistencia
Hershel Bello v
Bertie Butterfill v
Rebecca Cabel v
Adena Conville v
Neville Costain v
Jojo Craythorn v
Vinson Dalton v

Kontrol School tiene tres estados para el llamado a lista “Asistio”, “Llegada tarde”, y “No

asistio”, para marcar un estudiante con el estado “Llegada tarde” solo de clic en

Agrega una justificacion de la ausencia
O 2. Subir archivo ares J

El icono cambiard a un reloj, y se habilitara la opcion de subir un archivo o agregar una nota

VZ

como justificacion.

MANUAL KONTROL SCHOOL



Para marcar un estudiante con el estado “No asisti¢” de clic sobre el icono

Agrega una justificacion de la ausencia
2. Subir archivo Sl J

V7
El icono cambiard a una X, y se habilitara la opcidén de subir un archivo o agregar una nota
como justificacion.
La ultima opcién de Diario de campo es la creacion de actividades, este proceso se puede
llevar a cabo de dos maneras:

1. Crear la actividad en Kontrol, para esto de clic en Agregar Actividad:

Titulo* Inicio Cierre
Investigacién Reino animal 16/01/2023 10:46 (m) 21/01/2023 10:46 |
Descripcion

Investigue:
1. Que es el reino animal
2. Ejemplos reino animal

Periodo Categoria Orden
Periodo | Actividades

Plantilla O Adjunto Archivos Maximos Permitidos Resultados De Aprendizaje Evaluados
Seleccionar archivo  Sin archiv...ccionados El estudiante sabe identificar los seres

vivos

La actividad debe llevar un titulo, una fecha de inicio y una fecha de cierre, una descripcién

para el estudiante; es importante que la actividad se clasifique dentro de un periodo

académico, una categoria o un resultado de aprendizaje para que el sistema pueda realizar
el célculo.

2. En caso de contar con una plataforma Moodle, el docente debe crear las actividades

desde la plataforma Moodle, y mediante el proceso de sincronizacion Kontrol traera

los datos de la actividad y las notas, para visualizar las actividades, el docente debe

acceder a Actividades desde el menu principal de opciones en Inicio profesor:
Asistencia ﬁ'
Actividades |
Clasificacién de actividades
Competencias |

Seguimiento a temas

En esta interfaz podré filtrar las actividades por semanas, sincronizar con Moodle para

descargar actividades o notas, crear actividades y ver el resumen de notas:
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tividades (Profesores

Los seres Vivos Preescolar B

Filtrar actividades

Esta semana Hace 1semana Hace 2 semana Hace 3 semana Todo Perzonalizado
Investigacion Reino animal Estructura de los seres vivos
Resumen de entregas Resumen de entregas
o 2023-01-16 10:46 o 2023-01-16 7:49

2023-01-2110:46 2023-01-20 7:49
Calificadas ) Calificadas @3
No calificadas ) No calificadas )
Sin entregar @) Sin entregar )

] d ] 4

Cuando una actividad es sincronizada no vendra identificada con la categoria asignada
(undefined):

Los minerales
Resumen de entregas

2023-01-16 11:22

0 2023-01-2111:22

Calificadas ()
No calificadas )

Sin entregar )
4

Para asignar la actividad a un porcentaje y que el sistema pueda calcular con las deméas
notas, el docente debe dar clic en editar:
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Titulo*

Los minerales

Descripcion

Periodo

Periodo |

Plantilla O Adjunto

Seleccionar archivo  Sin archiv...ccionados

Inicio

16/01/2023 11:22

Categoria
Actividades

Archivos Maximos Permitidos

Cierre
] 21/01/2023 11:22 [m]

Orden

Resultados De Aprendizaje Evaluados

El estudiante sabe identificar los seres
vivos

Aqui el docente debe asignar la actividad sincronizada a un periodo académico, una categoria

o resultado de aprendizaje, si la actividad no es clasificada, el sistema ignora la nota.

Si la institucién no tiene Moodle y crea las actividades en Kontrol, debe calificarlas en Kontrol,

en caso contrario debe calificarlas en Moodle; para calificar una actividad en control debe dar

clic en la opcion %que aparece en cada tarjeta de cada actividad:

Actividades: Los minerales

Estudiante

Hershel Bello

Bertie Butterfill

Rebecca Cabel

Adena Conville

Neville Costain

Nota

Retroalimentacion Medallas

El sistema muestra el nombre de la actividad, un espacio para diligenciar la nota, una

retroalimentacion personal a cada estudiante y la opcion de agregar medallas:
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Agregar Medallas a Hershel Bello

&
’ ’ S ’ Cum :--mm
Autodisciplina Compromiso Constancia Creatividad
@)
e Cp DL Ol OXP
Determinacion Eficiencia Excelencia Innovacion
oo
Laboriosidad Servicio Solidaridad Trabajo en Equipo
Cancelar
A A

Toda esta informacion, el estudiante y padre de familia la visualizara desde su interfaz.

Por ultimo, en el Diario de campo el docente puede escribir comentarios o leer los comentarios
gue la persona encargada de aprobar la planeacién describa, una vez aprobada una
planeacion, el docente no podra editarla.

En el menu principal Inicio Profesor opciones, se encuentra el seguimiento a temas:

—

Asistencia

 Actividades
Clasificacion de actividades
Competencias

Seguimiento a temas
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Aqui se podra filtrar por periodo y ver un resumen de las fechas, temas dictados y actividades

trabajadas:
Periodo
Periodo |
Semana Dia Tema Resultados Aprendizaje Actividad
1 Martes 17 Ene El estudiante sabe identificar los seres vivos Estructura de los seres vivos
El estudiante sabe identificar los seres vivos Investigacion Reino animal

Los minerales

Médulo control disciplinario
Submédulo faltas disciplinarias
Este submédulo estd activo para que los docentes, realicen el registro de una falta
disciplinaria a un estudiante, para esto se debe ingresar el nombre del estudiante, la fecha y
hora de la falta, el nivel (alto, medio, bajo), la ofensa, una descripcién y la clase en la que se

dio la ofensa:

Nueva falta disciplinaria

Estudiante* Fecha* Gravedad
Ingrese minimo2caracteres para iniciar l: dd/mm/aaaa --:-- ]
Ofensa*

Descripcién*

En Que Clase Se Dio La Falta?

Una vez creada una ofensa, la lista se ve asi:

Estudiante Fecha Gravedad ofensa Estado Acciones
Randy Aysh 2023-01-12 18:29 Leve El estudiante no trajo la tarea = B ¢ @

Las acciones que se pueden hacer sobre una ofensa son: Enviar por correo a los tutores,

Generar un documento para que el estudiante y tutores firmen, editar o eliminar:
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Falta Disciplinaria por -
Estudiante Tu logo aqui

Randy Aysh
Grado:

Detalle de la Ofensa: El estudiante no trajo la tarea

Falta realizada en:

Falta realizada el: 2023-01-12
Informe Ingresado el: 2023-01-12
Falta tomada por: Colegio Test 2023 Colegio Test 2023

Asignatura:

Descripcién:

llego sin tarea

Director Técnico de Nivel Coordinacién Académica

Padre o Encargado

Moédulo comunicaciones
Submaédulo Anuncios

Los usuarios docentes, que tengan acceso a este médulo podran publicar, comentar, y
eliminar anuncios, para crear un anuncio debe dar clic en Nuevo, el anuncio debe llevar un

titulo, y una descripcion, el usuario ademas puede adjuntar archivos.
NuevoAr;L/Jchio” ~~ Volver
Titulo*

Descripcion*

Paragraph v KvAlvAvBv B I

I
|
<
1
<
|
<
[il |

Ic | Ic
¢

Paragraph v KvAlvAvBv B I

Adjuntos

é

Para seleccionar los destinatarios del anuncio, el docente puede seleccionar un grupo o de
forma individual un estudiante:
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Busqueda de destinatarios por:
Grupos Grupos

Estudiantes

En la opcién de grupos, el docente puede elegir en la barra de busqueda de la lista de los
grupos asignados, o sobre los cuales sea supervisor, en el caso de seleccionar estudiantes,
puede buscar el nombre del estudiante o estudiantes.

Busqueda de destinatarios por: = Estudiantes
Estudiantes
Lily Haysman

Destinatarios

Lily Haysman

Estudiante Tutores

Una vez seleccionado los destinatarios se mostrara en una lista, aqui puede seleccionar si el

anuncio se enviara a estudiantes y/o tutores.

Submaddulo Mensajes

Los usuarios que tengan acceso a este médulo podran publicar mensajes, en esta interfaz,
en la parte izquierda listara los mensajes recibidos y en la derecha las notificaciones; para
crear un mensaje debe dar clic en Agregar Mensaje, el menaje debe llevar un asunto, y una
descripcion, el usuario ademas puede adjuntar archivos y seleccionar y desea notificar por

correo electrénico:
Asunto Adjuntos
No se han agregade adjuntos

Descripcion*
Paragraph v MY AlvAvRAvY B I

lc  |c
th | ¢
(Ui
<
0
<
]
<
[ |1l
SIS
"
R
2]
i
<
0]
<

Paragraph v MY AlvyAvRA-Y B I

-null-

Enviar notificacién al correo

Para seleccionar los destinatarios, de clic en agregar grado, y seleccione los diferentes

grados, o supervisores:
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Agregar destinatarios

Cursos Supervisores

© ) Estudiantes
| Todos

Preescolar
|| Preescolar Grupo A
|| Preescolar Grupo B
Primaria

|| Primero Grupo A

|| Segundo Grupo A
|| Tercero Grupo A
|| Cuarto Grupo A

Por ultimo, de clic en enviar.
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